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GUARDA Y CUSTODIA DE LOS REGISTROS
	PROCESO
	CARGO QUE DEBE GUARDAR Y CUSTODIAR LOS REGISTROS DE DICHO PROCESO

	PR4101 Identificación, desarrollo, despliegue y revisión de Procesos
	C. CALIDAD / G. AMBIENTAL

	PR4201 Elaboración Manual de Calidad y Procedimientos
	DIRECTOR

	PR4202 Control de Documentación
	C. CALIDAD

	PR4203 Control de Registros
	C. CALIDAD

	PR5301 Políticas
	DIRECTOR

	PR5401 Misión de la Organización
	DIRECTOR

	PR5403 Elaboración PAC
	DIRECTOR

	PR5404 Elaboración Memoria Final
	DIRECTOR

	PR5501 Estructura Organizativa y de Comunicación interna
	DIRECTOR

	PR5601 Revisión del Sistema
	DIRECTOR

	PR6101 Asignación de Recursos
	DIRECTOR

	PR6201 Formación
	JEFE DE ESTUDIOS

	PR6202 Acogida del Personal
	C. CALIDAD

	PR6203 Estudio de Satisfacción del Personal
	C. CALIDAD

	PR6301 Mantenimiento
	SECRETARIO / COORD. TIC / VICEDIRECTOR (se cambiará)

	PR6302 Control de Botiquines
	VICEDIRECTOR

	PR6304 Mantenimiento informático y Audiovisual
	COORDINADOR TIC

	PR6401 Prevención de Emergencias
	VICEDIRECTOR (se cambiará)

	PR7101 Planificación docente (del curso escolar)
	JEFE DE ESTUDIOS

	PR7201 Determinación, revisión, comunicación de la oferta Educativa
	DIRECTOR 

	PR7202 Matriculación
	SECRETARIO

	PR7401 Compras
	SECRETARIO

	PR7402 Verificación de Compras
	SECRETARIO

	PR7403 Selección y evaluación de proveedores
	SECRETARIO

	SP750101 Acogida (alumnos)
	JEFE DE ESTUDIOS

	SP750102 Programación
	JEFE DE ESTUDIOS

	SP750103 Actividades de Aula
	JEFE DE ESTUDIOS

	SP750104 Evaluación
	JEFE DE ESTUDIOS

	SP750105 Orientación
	ORIENTADOR / JEFE DE ESTUDIOS

	SP750106 FCT
	JEFES DE DEPARTAMENTO DE CICLOS / VICEDIRECTOR

	SP750107 FCT Extranjero
	JEFES DE DEPARTAMENTO DE CICLOS / VICEDIRECTOR

	SP750108  Educación de Adultos
	JEFE DE ESTUDIOS ADULTOS

	PR7502 Gestión de la Biblioteca
	COORD. PROY. LECTOR

	PR7503 Entrega de calificaciones y titulaciones
	SECRETARIO

	PR7504 Actividades complementarias y extraescolares
	JEFE DPTO. ACTIV. EXTRAEXCOLARES

	PR7505 Protección de Datos
	DIRECTOR / RESPONSABLES DE ÁREAS ESPECÍFICAS

	PR7601 Homogeneización y calibración
	JEFE DE ESTUDIOS / C. CALIDAD

	PR8200 Conformidad de cursos
	JEFE DE ESTUDIOS / C. CALIDAD

	PR8201 Medición de la satisfacción del cliente
	C. CALIDAD

	PR8202 SQR
	C. CALIDAD

	PR8203 Auditorías internas
	C. CALIDAD

	PR8301 Gestión de las No-Conformidades
	C. CALIDAD

	PR8401 Análisis de Datos
	C. CALIDAD

	PR8402 Herramientas de mejora
	C. CALIDAD

	PR8501 Planificación y Gestión de la Mejora
	DIRECTOR / C. CALIDAD

	PR8502 Acciones correctivas
	C. CALIDAD

	PR8503 Acciones preventivas
	C. CALIDAD


Observaciones:
Fecha y Firma     (Coordinador Calidad)
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