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	PROCESO: DESARROLLO DE LOS CURSOS               SUBPROCESO: ACOGIDA



REUNIÓN DE EQUIPO DIRECTIVO CON TUTORES DE GRUPO

Objetivo: 

Revisar con los Tutores la participación y funciones que tienen durante el proceso de acogida de alumnos.

Orden del día:

1.- Funciones de los tutores

1.1.- Para tutores de grupos de alumnos de nuevo ingreso en el centro
· Acompañar  al equipo directivo en el salón de actos a la hora prevista para la acogida.

· Acompañar la visita guiada por el centro

· Acompañar a sus alumnos hasta el aula asignada.

· Desarrollar el guión de actuación previsto para la acogida

1.2.- Para tutores del resto de grupos
· Acompañar  al equipo directivo en el salón de actos a la hora prevista para la acogida.

· Acompañar a sus alumnos hasta el aula asignada.

· Desarrollar el guión de actuación previsto para la acogida

2.- Documentación disponible en la carpeta del grupo

· Guión para el desarrollo de la acogida

· Guión para el desarrollo de la visita a las instalaciones (solo para alumnos de nuevo ingreso en el centro)

· Lista del grupo

· Horario del grupo

· Encuesta de evaluación de la acogida a cumplimentar por los alumnos

· Documento para la recogida y tabulación de la encuesta anterior

3.- Información sobre el proceso de acogida:

· Importancia del acto al ser el primer contacto de muchos alumnos con el centro

· Evaluación que se realizará del proceso de acogida dentro del sistema de calidad implantado (indicador correspondiente)

4.- Otros asuntos
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